
30 
 

คู่มือส าหรับประชาชน 
 

 
 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :     การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง  
3. ประเภทของงานบริการ :     กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :     อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
 

3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ  :     บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ  :     ท้องที่ 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 30  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 20/07/2558 15.30  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)                                 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้งตลาด
ขึ้นตามอ านาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม
ข้อก าหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายทีร่ับผิดชอบ (ระบุ) 
 
 

งานที่ให้บริการ  การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส่วนสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง อ าเภอสตึก  

จังหวัดบุรีรัมย์ 
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 เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
  (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 
 

15 นาที ส่วนสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง 

งาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุปตามบริบท
ของท้องถิ่น 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ชั่วโมง ส่วนสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2. หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและ
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน ส่วนสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง        
(ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

- 
 

การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 

8 วัน ส่วนสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม 
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งตลาดแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
 
 

ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
 
 

1 วัน ส่วนการคลัง 
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง 

(1. ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ช าระ
ตามระยะเวลาที่
ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีก
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียน - 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

บ้าน 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

4) 

ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีที่มีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่า
อาคารนั้น
สามารถใช้
ประกอบการได้
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ก าหนด) 

3) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขายของ
และผู้ช่วยขาย
ของในตลาดหรือ
หลักฐานที่แสดง
ว่าผ่านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาล
อาหารตาม
หลักสูตรที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ ประเภท อัตรา
ค่าธรรมเนียม 
(บาท) 

 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด  ตามมาตรา 34  

     1.1  ใบอนุญาตการจัดตั้งตลาดประเภทที่ 1 2,000 

 1.2  ใบอนุญาตการจัดตั้งตลาดประเภทที่  2 1,500 

 1.3  ใบอนุญาตการจัดตั้งตลาดประเภทที่  3 1,000 

          1.3.1 ขนาดพ้ืนที่การอนุญาตเกิน 1,200 แต่ไม่เกิน 1,600 ตารางเมตร 1,000 

          1.3.2 ขนาดพ้ืนที่การอนุญาตเกิน 800 แต่ไม่เกิน 1,200 ตารางเมตร 600 

          1.3.3 ขนาดพ้ืนที่การอนุญาตเกิน 400 แต่ไม่เกิน 800 ตารางเมตร 400 

          1.3.4 ขนาดพ้ืนที่การอนุญาตไม่เกิน    400 ตารางเมตร 200 

หมายเหตุ (ระบุตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง เรื่อง ตลาด พ.ศ.2555) 
 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง อ าเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 31150 

โทร 044 194 624 หรือ www.t-wang.net 
 

 2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม 10300/ 
สายด่วน 111 / www.111.go.th / ตู้ ปณ.111  
 

http://www.t-wang.net/
http://www.111.go.th/
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ค าขอรับใบอนุญาต 
 

เขียนที่............................................................ 
วันที่................เดือน...............................พ.ศ................... 

 

                    ข้าพเจ้า.................................................................อายุ................ปี  สัญชาติ................................... 
อยู่บ้านเลขที่...............หมู่ที่................ตรอก/ซอย..........................................ถนน..................................................... 
แขวง/ต าบล......................................................เขต/อ าเภอ...............................เทศบาล...........................................
จังหวัด.......................................................................หมายเลขโทรศัพท.์.................................................................. 
                                     ขอยื่นใบค าขอรับใบอนุญาต   ประกอบกิจการ 
                                 (      )   กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ   ประเภท.................................................... 
                                              มีคนงาน..................คน    เครื่องจักร   ขนาด....................................แรงม้า 
                                 (      )  กิจการตลาด   ที่มีการจ าหน่าย..................(เป็นประจ า/ครั้งคราว/ตามวันนัด) 
                                 (     )   กิจการรับท าการเก็บ   ขนหรือก าจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย   โดยท าเป็นธุรกิจ  
ประเภท 
                 เก็บ   ขน   สิ่งปฏิกูล   โดยมีแหล่งก าจัดที่ ................................................. 
                                             เก็บ   ขน   และก าจัดสิ่งปฏิกูลโดยมีระบบก าจัดอยู่ที่...................... 
                                             เก็บ   ขนมูลฝอย  โดยมีแหล่งก าจัดที่.............................................. 
                                             เก็บ   ขนและก าจัดมูลฝอย  โดยมีระบบก าจัดอยู่ท่ี........................... 
 

ต่อ  (เจ้าพนักงานท้องถิ่น)............................................พร้อมค าขอนี้   ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐาน  และเอกสารมา
ด้วย 
ดังต่อไปนี้   คือ 
                                                 1.  ส าเนาบัตรประจ าตัว  ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 
                                                 2.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
                                                 3.  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืน   คือ 
                                                       3.1  ............................................................ 
                                                       3.2  ............................................................ 
                                                 4.  ......................................................................... 
                                                 5.  ........................................................................  (ถ้ามี) 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
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แผนผังแสดงท่ีตั้งสถานประกอบการโดยสังเขป 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความใบแนบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)..............................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                              (....................................................) 

 

                                                                      ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
การตรวจสอบสถานประกอบการ 
         (     )   เห็นสมควรอนุญาตและควรก าหนดเงื่อนไข 
ดังนี้
................................................................................................................................................................................ 
..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................
.... 
          (     )  เห็นสมควร   ไม่อนุญาต   เพราะ 
..................................................................................................................................................................................
........................................................................................... 
                                                                      (ลงช่ือ).....................................เจ้าพนักงานสาธารณสุข  
                                                                           (...........................................) 
                                                       ต าแหน่ง........................................................................... 
                                                                                วันที่............/............./.............. 
 
 

ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(    )   อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(    )   ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
 

(ลงช่ือ).......................................................เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(.................................................) 

............./............./............. 
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