
 

 

 
ขอ้บญัญตัอิงคก์ารบรหิารส่วนต าบลทุง่วงั 

เรือ่งหลกัเกณฑพืน้ฐานในการคดัแยกและเก็บกกัมลูฝอยภายในอาคารส านกังาน   
พ.ศ.2566 

______________________   

โดยที่เปนการสมควรก าหนดหลักเกณฑ พ้ืนฐานในการคัดแยกและเก็บกักมูลฝอยภายในอาคาร 
ส า นั ก ง าน  (Criteria and Requirements of Source Separation and Storage for Office Building)  
ส าหรับใหหนวยงานภาครัฐ และภาคเอกชน รวมทั้งผู ที่สนใจน าไปใชเปนแนวทางหรือขอก าหนดขั้นต่ า
(Minimum Requirement) ในการคัดแยกและเก็บกักมูลฝอยภายในอาคารส านักงาน จึงออกประกาศไว ดัง
รายละเอียดนี้   

๑. ในประกาศนี้   
“มูลฝอย” (Solid Waste) หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา เศษ วัตถุ 

ถุงพลาสติก ภาชนะที่ใสอาหาร เถา มูลสัตว ซากสัตว หรือสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยง สัตว
หรือที่อ่ืน และหมายความรวมถึงมูลฝอยอันตรายจากชุมชน ยกเวนสิ่งปฏิกูลและวัสดุที่ไมใชแลวของ โรงงาน
ซึ่งมีลักษณะและคุณสมบัติที่ก าหนดไวตามกฎหมายวาดวยโรงงาน   “มูลฝอยยอยสลาย” (Compostable 
Waste) หมายความวา มูลฝอยที่เนาเสียและ  ยอยสลายไดเร็ว สามารถน ามาหมักท าปุยได เชน เศษผัก 
เปลือกผลไม เศษอาหาร ใบไม เศษเนื้อสัตว เปนตน   “มูลฝอยรีไซเคิล” (Recyclable Waste) หรือ มูลฝอย
ที่ยังใชได หมายความวา มูลฝอย   
มูลฝอยบรรจุภัณฑ หรือวัสดุเหลือใช ซึ่งสามารถน ากลับมาใชประโยชนใหมได โดยการน ามาแปรรูปเปน 
วัตถุดิบในกระบวนการผลิตหรือใชส าหรับผลิตเปนผลิตภัณฑใหม เชน แกว กระดาษ กระปองเครื่องดื่ม กลอง 
เครื่องดื่มยูเอชที เศษพลาสติก เศษโลหะ อะลูมิเนียม ยางรถยนต เปนตน   

 “มูลฝอยอันตราย” (Hazardous Waste) หมายความวา มูลฝอยที่มีองคประกอบหรือ ปนเปอนดวย
สิ่งใด ๆ ในลักษณะที่กอใหเกิดอันตรายหรือมีคุณสมบัติที่เปนอันตรายตอสิ่งแวดลอมหรือสุขภาพ อนามัยของ
ประชาชน   

“มูลฝอยทั่วไป” (General Waste) หมายความวา มูลฝอยประเภทอ่ืนนอกเหนือจาก  มูลฝอยยอย
สลาย มูลฝอยรีไซเคิล และมูลฝอยอันตราย มีลักษณะที่ยอยสลายยากและไมคุมคาส าหรับการน า กลับมาใช
ประโยชนใหม เชน หอพลาสติกใสขนม พลาสติกหอลูกอม ซองบะหมี่กึ่งส าเร็จรูป ถุงพลาสติกเปอน เศษ
อาหาร โฟมเปอนอาหาร ฟอลยเปอนอาหาร เปนตน   

 
 “วัสดุรีไซเคิล” หมายความวา วัสดุเหลือใชหรือวัสดุใชแลวที่มีศักยภาพในการใชแทน วัตถุดิบใหมใน



กระบวนการผลิตผลิตภัณฑ  
 “การเก็บกักมูลฝอย” หมายความวา การน ามูลฝอยที่ผานการคัดแยกมาใสในภาชนะ รองรับมูลฝอย และ
น าไปเก็บในสถานที่ที่จัดเตรียมไวจนกวาจะมีปริมาณมากพอที่จะน าไปใชประโยชนตอไป   “กระดาษ
คุณภาพสูง” (High-Grade Paper) หมายถึง หัวจดหมาย กระดาษท าส าเนาแบบ แหง กระดาษส าหรับธุรกิจ
เบ็ดเตล็ด กระดาษส าหรับเขียน กระดาษส าหรับพิมพ สมุดฉีก กระดาษส าหรับ  พิมพจากคอมพิวเตอร และ
การด ซึ่งมักจะจ าหนายในรูปกระดาษขาว สิ่งพิมพคอมพิวเตอร และการด ซึ่งแบง ระดับโดยอุตสาหกรรมมูล
ฝอยกระดาษ   

๒. หลักเกณฑดานการคัดแยกมูลฝอยในอาคารส านักงาน   
ราชการสวนทองถิ่นที่รับผิดชอบดานการจัดการมูลฝอย ควรสงเสริมใหในอาคารส านักงาน มีการ

ด าเนินการคัดแยกมูลฝอยภายในอาคารส านักงาน โดยวิธีการดังนี้   
๒.๑)จัดท าและเผยแพรขอมูลเพ่ือใหความรู ประกอบดวย เหตุผล วัตถุประสงค วิธีการ  และประเภท

การคัดแยก ตอพนักงานเพ่ือจูงใจใหเกิดความรวมมือในการคัดแยกมูลฝอยของตนซ่ึงตองกระท าอยางตอเนื่อง    
๒.๒)จัดใหมีการอบรมดานการคัดแยกมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะใหแกพนักงาน เพ่ือให พนักงานมีความรู

รวมทั้งวิธีการคัดแยกมูลฝอยเพ่ือเพ่ิมมูลคา เพ่ือใหพนักงานรวมมือในการคัดแยกมูลฝอย  อยางนอยปละ ๑ 
ครั้ง   

๒.๓)รณรงคประชาสัมพันธใหพนักงานคัดแยกมูลฝอยเพ่ือใหงายตอการรีไซเคิล รวมทั้งจัด ใหมี
กิจกรรมสรางแรงจูงใจในการคัดแยกประเภทมูลฝอยใหถูกตอง เชน การประกวดการคัดแยกมูลฝอยเพ่ือ ชิง
รางวัล เปนตน   

 ๒.๔)คัดแยกมูลฝอยรีไซเคิลโดยอยางนอยควรแยกมูลฝอยรีไซเคิลเปนสองประเภทหรือ สามารถแยก
ประเภทไดมากกวานี้ตามความเหมาะสมและความตองการของผูวางแผนในการด าเนินการ โดย  
ใหคัดแยกเปนกระดาษคุณภาพสูง และวัสดุรีไซเคิลอ่ืน ๆ ที่เกิดจากการใชงานในส านักงานออกจากมูลฝอย 
ประเภทอ่ืน ๆ เพื่อประโยชนในการน ากลับมาใชใหมอยางมีประสิทธิภาพ ซึ่งอาจด าเนินการโดย   

       ๒.๔.๑ แยกท้ิงที่โตะท างานเปนสวนตัว   
      ๒.๔.๒ แยกมูลฝอยรีไซเคิลสวนกลาง โดยจัดวางใหภาชนะรองรับอยูในจุดที่เหมาะสม  และจัดให

มีผูควบคุมดูแลตามความเหมาะสม ทั้งนี้ สถานที่รวบรวมและความถี่ในการรวบรวม ขึ้นอยู กับขนาด ของ
ส านักงาน   

๒.๕) คัดแยกมูลฝอยอันตราย เชน ตลับหมึกพิมพที่ใชแลว ถานไฟฉาย หลอดไฟฟลูออเรส เซนต
กระปองสีสเปรย ฯลฯ ออกจากมูลฝอยทั่วไป มูลฝอยยอยสลาย และมูลฝอยรีไซเคิล โดยมีการจัดเก็บ แยก
ประเภทออกเปนสัดสวนเฉพาะ และติดฉลากก ากับเพ่ือความปลอดภัย   

๒.๖)ในกรณีที่มีการอนุญาตใหเจาหนาที่สามารถน าอาหารเขามารับประทานภายในอาคาร หรือมีโรง
อาหารภายในอาคาร ใหคัดแยกเศษอาหารที่เหลือ รวมถึงมูลฝอยยอยสลายอ่ืน ๆ เพ่ือน าไปใช ประโยชน เชน 
น าไปใชเปนอาหารสัตว หรือน าไปท าปุยหมัก เปนตน แตในกรณีที่ไมสามารถหาทางในการ น าไปใชประโยชน
ไดใหประสานสงใหราชการสวนทองถิ่นรับไปจัดการตอ   

๒.๗)คัดแยกมูลฝอยทั่วไปที่เหลือจากการคัดแยกมูลฝอยรีไซเคิล มูลฝอยอันตราย และ  มูลฝอยยอย
สลาย และหาสถานที่เก็บกักเพ่ือรอสงใหราชการสวนทองถิ่นรับไปจัดการตอ  



 ๓. หลักเกณฑดานการเก็บกักมูลฝอยในอาคารส านักงาน   
ราชการสวนทองถิ่นที่รับผิดชอบดานการจัดการมูลฝอย ควรสงเสริมใหในอาคารส านักงาน มีการ

ด าเนินการเก็บกักมูลฝอยภายในอาคารส านักงาน โดยวิธีการดังนี้  
๓.๑) ติดตั้งอุปกรณดับเพลิงบริเวณที่เก็บกระดาษ วัสดุรีไซเคิลอ่ืน ๆ และวัสดุไวไฟ และ ควรเก็บไว
ในที่ท่ีมีการระบายอากาศที่ดี   
๓.๒)เอกสารที่เปนความลับของทางราชการหรือของหนวยงาน ตองมีการท าลายกอนการ เก็บ
รวบรวมขนสง โดยมีการจัดเก็บและขนสงไวตางหากจากกระดาษเอกสารอื่น ๆ    
๓.๓) เก็บกักวัสดุรีไซเคิลแตละประเภทที่ท าการคัดแยกแลวในภาชนะรองรับมูลฝอยแบบ แยก
ประเภท เพื่อน าไปใชประโยชน  

๔. ลักษณะของภาชนะที่ใชเก็บรวบรวมมูลฝอย ควรมีลักษณะดังนี้   
๔.๑) แข็งแรง ทนทาน ผลิตจากวัสดุที่ไดมาตรฐาน เปนที่ยอมรับโดยทั่วไป เชน วัสดุที่ไดรับ 

มาตรฐานผลิตภัณฑอุตสาหกรรม เปนตน   
๔.๒) ไดรับการออกแบบใหมีฝาปดสามารถปองกันน้ําฝน แมลงวัน หนู แมว สุนัขและสัตว อ่ืน ๆ ที่เป

นสัตวพาหะน าโรคมิใหสัมผัสหรือคุยเขี่ยมูลฝอยได  
๔.๓) ชิ้นสวนตาง ๆ สามารถถอดประกอบไดงาย เพ่ือความสะดวกในการถายเทมูลฝอย  และลางท า

ความสะอาด   
๔.๔) ท าจากวัสดุที่ทนตอการกัดกรอน และไมเปนสนิม   
๔.๕) มีน้ําหนักเบาและมีขนาดพอเหมาะ เพ่ือความสะดวกตอการเคลื่อนยายและถายเท  มูลฝอย   
๔.๖) มีขนาดความจุเพียงพอส าหรับมูลฝอยบริเวณนั้น ๆ   
๔.๗) หากเปนถังหรือถุงพลาสติก ควรผลิตจากพลาสติกใชแลว ไมต่ํากวารอยละ ๕๐ โดย น้ําหนัก   
๔.๘)ไมมีสารพิษ (Toxic Substances) เปนสวนประกอบ และกรณีใชสารเติมแตงใหมี ปริมาณใน

ระดับท่ีไมเปนอันตรายตอผูใชงาน   
๔.๙) รูปแบบของถุงบรรจุมูลฝอยควรจะมีสีหรือสัญลักษณตามประเภทของมูลฝอยที่จะ น ามาบรรจุ

ตามประกาศกรมควบคุมมลพิษ เรื่อง หลักเกณฑทางวิชาการเกี่ยวกับคุณลักษณะของถุงพลาสติก ใสมูลฝอย
และท่ีรองรับมูลฝอยแบบพลาสติกที่ใชในที่สาธารณะและสถานสาธารณะ ดังตอไปนี้   

(๑) ถุงสีเขียวหรือกรณีที่ใชถุงสีอ่ืนตองคาดแถบสีเขียว ขนาดที่เหมาะสมไมหลุดหรือ ลอกออกไดงาย
และสามารถมองเห็นไดชัดเจนไวกลางถุง และ/หรือผูกรัดปากถุงใหแนนดวยเชือกหรือวัสดุ  สีเขียว ทั้งนี้จะตอง
ไมใชถุงสีน้ําเงิน สีเหลือง และสีสม ส าหรับใชรวบรวมมูลฝอยยอยสลายหรือมูลฝอยที่  เนาเสียไดงาย สามารถ
น ามาหมักท าปยุได เชน ผัก ผลไม เศษอาหาร ใบไม เปนตน  

(๒) ถุงสีเหลืองหรือกรณีที่ใชถุงสีอ่ืนตองคาดแถบสีเหลือง ขนาดที่เหมาะสมไมหลุด หรือลอกออกได 
งายและสามารถมองเห็นไดชัดเจนไวกลางถุง และ/หรือผูกรัดปากถุงใหแนนดวยเชือกหรือวัสดุ  สีเหลือง ทั้งนี้
จะตองไมใชถุงสีน้ําเงิน สีเขียว และสีสม ส าหรับใชรวบรวมมูลฝอยรีไซเคิลหรือมูลฝอยที่สามารถ น ามาขายได
เชน แกว กระดาษ พลาสติก โลหะ อะลูมิเนียม เปนตน   

 
(๓) ถุงสีสมหรือกรณีที่ใชถุงสีอ่ืนตองคาดแถบสีสม ขนาดที่เหมาะสมไมหลุดหรือลอก ออกไดงายและ



สามารถมองเห็นไดชัดเจนไวกลางถุง และ/หรือผูกรัดปากถุงใหแนนดวยเชือกหรือวัสดุสีสม  ทั้งนี้จะตองไมใช
ถุงสีน้ําเงิน สีเขียว และสีเหลือง ส าหรับใชรวบรวมมูลฝอยอันตราย เชน หลอดฟลูออเรส เซนต ขวดยา ถานไฟ
ฉาย กระปองสีสเปรย กระปองยาฆาแมลง ภาชนะบรรจุสารอันตรายตาง ๆ เปนตน   

(๔) ถุงสีน้ําเงินหรือกรณีที่ใชถุงสีอื่นตองคาดแถบสีน้ําเงิน ขนาดที่เหมาะสมไมหลุด หรือลอกออกไดง
ายและสามารถมองเห็นไดชัดเจนไวกลางถุง และ/หรือผูกรัดปากถุงใหแนนดวยเชือกหรือวัสดุ สีน้ําเงิน ทั้งนี้
จะตองไมใชถุงสีเขียว สีเหลือง และสีสม ส าหรับใชรวบรวมมูลฝอยทั่วไปหรือมูลฝอยที่ยอยสลาย ยาก ไมมีพิษ
และไมคุมคาส าหรับการรีไซเคิล เชน พลาสติกหอลูกอม ซองบะหมี่กึ่งส าเร็จรูป ถุงพลาสติกเปอน เศษอาหาร 
โฟมเปอนอาหาร ฟอลยเปอนอาหาร เปนตน   

๔.๑๐) รูปแบบของถังรองรับมูลฝอยควรจะมีสีหรือสัญลักษณที่ชัดเจนเกี่ยวกับประเภทของ มูลฝอยที่
จะน ามาบรรจุตามประกาศกรมควบคุมมลพิษ เรื่อง หลักเกณฑ ทางวิชาการเกี่ยวกับคุณลักษณะของ 
ถุงพลาสติกใสมูลฝอยและที่รองรับมูลฝอยแบบพลาสติกท่ีใชในที่สาธารณะและสถานสาธารณะ ดังตอไปนี้   

(๑) ถังสีเขียวหรือกรณีใชถังสีอ่ืน ใหทาสีหรือคาดแถบสีเขียวขนาดที่เหมาะสม ไมหลุด หรือลอกออก
ไดงายไวบนถังในจุดที่สามารถมองเห็นไดชัดเจนในระยะไมเกิน ๑๕ เมตร ทั้งนี้จะตองไมใชถังสี น้ําเงิน สี
เหลือง และสีสม ส าหรับรองรับมูลฝอยยอยสลายหรือมูลฝอยที่เนาเสียไดเร็ว ซึ่งสามารถน ามาหมักท า ปุยได
เชน ผัก ผลไม เศษอาหาร ใบไม เปนตน   

(๒) ถังสีเหลืองหรือกรณีใชถังสีอ่ืน ใหทาสีหรือคาดแถบสีเหลืองขนาดที่เหมาะสม ไม หลุดหรือลอก
ออกไดงายไวบนถังในจุดที่สามารถมองเห็นไดชัดเจนในระยะไมเกิน ๑๕ เมตร ทั้งนี้จะตองไมใช ถังสีสม สีน้ า
เงิน และสีเขียว ส าหรับรองรับมูลฝอยรีไซเคิลหรือมูลฝอยที่สามารถน ามาขายได เชน แกว  กระดาษ พลาสติก 
โลหะ และอะลูมิเนียม เปนตน   

(๓) ถังสีสมหรือกรณีใชถังสีอ่ืน ใหทาสีหรือคาดแถบสีสมขนาดที่เหมาะสม ไมหลุด หรือลอกออกไดง
ายไวบนถังในจุดที่สามารถมองเห็นไดชัดเจนในระยะไมเกิน ๑๕ เมตร ทั้งนี้จะตองไมใชถังสี น้ําเงิน สีเขียว 
และสีเหลือง ส าหรับรองรับมูลฝอยอันตราย เชน ขวดยา กระปองสีสเปรย ถานไฟฉาย หลอด ฟลูออเรสเซนต
กระปองยาฆาแมลง เปนตน   

(๔) ถังสีน้ าเงินหรือกรณีใชถังสีอ่ืน ใหทาสีหรือคาดแถบสีน้ําเงิน ขนาดที่เหมาะสม ไม หลุดหรือลอก
ออกไดงายไวบนถังในจุดที่สามารถมองเห็นไดชัดเจนในระยะไมเกิน ๑๕ เมตร ทั้งนี้จะตองไมใช ถังสีเขียว สี
เหลือง และสีสม ส าหรับรองรับมูลฝอยทั่วไปหรือมูลฝอยที่ยอยสลายไดยาก ไมเปนพิษและไมคุมคา ส าหรับ
การรีไซเคิล เชน พลาสติกหอลูกอม ซองบะหมี่กึ่งส าเร็จรูป ถุงพลาสติกเปอนเศษอาหาร โฟมเปอน อาหาร 
ฟอลยเปอนอาหาร เปนตน  

(๕) รูปแบบหรือลักษณะอ่ืน ๆ ของภาชนะรองรับมูลฝอยใหเปนไปตามประกาศกรม ควบคุมมลพิษ 
เรื่องหลักเกณฑทางวิชาการเกี่ยวกับคุณลักษณะของถุงพลาสติกใสมูลฝอยและที่รองรับมูลฝอย แบบพลาสติก
ที่ใชในที่สาธารณะและสถานสาธารณะ   

๕. ลักษณะเฉพาะของภาชนะทีใ่ชเกบ็กักมลูฝอยเพื่อน ากลบัมาใชประโยชน อยางนอยควรมี คุณลักษณะดังนี้   
๕.๑) ควรสรางจากวัสดุที่มีคุณสมบัติตานทานการกัดกรอน และไมดูดซึมน้ า ไขมัน และ น้ ามัน เชน 

ต้องไมมีการรั่วไหล ทั้งดานขาง รอยตอ และฐาน ทนทานตอการใชงานในอนาคต โดยไมเปนสนิม  แตกราว 
หรือเสียรูป ภายในภาชนะจะตองเรียบเสมอกัน ไมมีสวนที่ยื่นออกมา หรือมีรอยตอตะปุมตะปา  เพื่อใหงายต่อ
การท าความสะอาด และการเทมูลฝอยออก ภายนอกจะตองปลอดภัยตอการจับถือโดยไม แตกราว ไมเปนรู 



หรือมีผิวขรุขระ ภาชนะจะตองถูกจัดวางอยางมั่นคง ไดระดับ ผิวหนาระบายน้ําไดดี และ เพียงพอตอมูลฝอย
ทั้งหมดในการควบคุมความสะอาดและปองกันการรั่วไหล   
  ๕.๒ ควรมีน้ าหนักไมเกิน ๓๐ กิโลกรัม ปริมาตรไมเกิน ๑๐๐ ลิตร ยกเวนแบบที่มีลอเลื่อน  ที่ใชรถเก็บ
ขนมูลฝอยชวยในการเทมูลฝอย ภาชนะจะตองเปนทรงกระบอกหรือทรงสี่เหลี่ยมที่สวนบนกวาง กวาสวนลาง 
เพ่ืองายแกการเทมูลฝอยออก ภาชนะควรมีที่จับสองอัน อยูคนละดานกัน มีฝาปดมิดชิดและแนน หนา เพ่ือป
องกันน้ําขังและสัตวพาหะน าโรค ควรมีขาตั้ง และออกแบบอยางดีเพ่ือไมใหมีการเอียงหรือลมคว่ํา   

๕.๓ ภาชนะที่ใชเก็บกักมูลฝอยเพ่ือน ากลับมาใชประโยชนที่ใชเครื่องจักรในการเท จะตอง ถูก
ออกแบบมาแบบปองกันการหกและรั่วไหล ระหวางการเก็บรวบรวม และขนสง ภาชนะจะตองท าความ 
สะอาดไดงาย รวมทั้งงายตอการทิ้งมูลฝอยและเทมูลฝอยออกโดยแรงโนมถวงหรือโดยเครื่องจักร และ เหมาะ
สมตอรถเก็บขนมูลฝอยทั้งในแงของขนาดและน้ าหนัก   

๕.๔ ควรท าความสะอาดภาชนะรองรับมูลฝอยอยางสม่ าเสมอ เพ่ือปองกันสัตวพาหะ  น าโรค รวมทั้ง
ลดความเสี่ยงตอสุขภาพอนามัยของผูด าเนินการเก็บรวบรวมมูลฝอย  


