
บันทกึขอ้ความ 

 
ส่วนราชการ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง อ าเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 
ที่ บร.82401/57     วันที่   30   มกราคม   2566                     .                      
เรื่อง รายงานผลการด าเนินตามนโยบายหรือแผนการบริหารทรัพยากรบุคคล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2566 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง 

 ตามท่ี องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง ได้จัดท านโยบายการบริหารพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ.2566 ลงวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕65 เพ่ือใช้เป็นทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลประกอบด้วย 
ต้นการสรรหา ต้นการพัฒนา ต้นการช ารง รักษาไว้ และแรงจูงใจ ต้านคุณธรรม จริยธรรมและวินัยข้าราชการ 
และได้แจ้งให้บุคลากรในสังกัดทราบ และถือปฏิบัติไปแล้วนั้น 

บัดนี้ การด าเนินการดามนใยบายการบริหารงานบุคคล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕66ได้ค าเนิน
ครบรอบหกเดือนแรกของปีงบประมาณ (1 ตุลาคม ๒๕65 ถึง 31 มีนาคม ๒๕66) กลุ่มงานการเจ้าหน้าที่ 
ส านักปลัด องค์การบริหารสวบทุ่งวัง จึงขอร่ายงานผลการด าเนินการตามนโยบายฯให้นายกองค์การบริหาร
ส่วนต าบลทุ่งวัง ทราบ รายละเอียดตามแบบรายงานแนบมาพร้อมบันทึกข้อความนี้ 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรงทราบ 
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การด าเนนิการตามนโยบายหรอืแผนการบรหิารทรพัยากรบคุคล  
ประจ าปงีบประมาณ 2566 

องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง ได้ด าเนินการตามนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล ซึ่งเป็นไปตาม
กฎ  ระเบียบ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ กรวางแผนกก าลังคน การสรรหา คนดี คนเก่ง เพ่ือปฏิบัติงานตาม
ภารกิจ  ของหน่วยงาน การพัฒนาบุคคลกร การสร้างทางก้าวหน้าในสายอาชีพ การพัฒนาคุณภาพชีวิต การ
บรรจุและ แต่งตั้งบุคคลกร การประเมินผลหารปฏิบัติงาน การส่งเสริมจริยธรรมและรักษาวินัยบุคคลกรใน
หน่วยงานโดยมี รายละเอียดดังนี้  

๑. นโยบายดา้นการปรบัปรงุโครงสรา้งระบบงานการบรหิารอตัราก าลัง   
เป้าประสงค์ วางแผน สนับสนุนและส่งเสริมให้มีโครงสร้าง ระบบงาน การจัดกรอบอัตราก าลัง

และ การบริหารอัตราก าลังให้เหมาะสมกับภารกิจขององค์กรและเพียงพอ มีความคล่องตัวต่อการขับเคลื่อน
การ ด าเนินงานของทุกหน่วยงานในองค์กร รวมทั้งทีระบบการประเมินผลที่มีประสิทธิภาพเชื่อมโยงกับ
ผลตอบแทนและ มีการก าหนดสมรรถนะและลักษณะที่พึงประสงค์ของพนักงานที่องค์กรคาดหวัง  

กลยทุธ ์ 
๑. ทบทวนและปรับปรุงโครงสร้างองค์กร ระบบงานและกรอบอัตราก าลัง ให้สอดคล้องกับ 

วิสัยทัศน์ พันธกิจ และแผนการปรับบทบาทและภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง  
๒. จัดท าสมรรถนะ และน าสมรรถนะมาใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารทรัพยากรบุคคล ทั้งด้าน

การ สรรหา การเลื่อนขั้นเงินเดือน และปรับต าแหน่ง การประเมินผลการปฏิบัติงาน การวางแผนการพัฒนา
บุคลากร และการบริหารผลตอบแทน  

3. มีเส้นทางความก้าวหน้าของสายอาชีพ  
๔. จัดท าระบบประเมินผลการปฏิบัติงานตามผลสัมฤทธิ์ของงานและสมรรถนะหลัก  
๕. จัดท าแผนการสืบทอดต าแหน่งและการบริหารจัดการคนดี คนเก่งขององค์กร  
การด าเนนิการ  
๑. จัดท าแผนอัตราก าลัง ๓ ปี(พ.ศ. ๒๕'๖๑ - ๒๕'๖๓) และได้ทบทวนและปรับปรุงโครงสร้าง

องค์กร ระบบงานและกรอบอัตราก าลัง ให้สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ และแผนการปรับบทบาทและ
ภารกิจของ องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง (รายละเอียดแผนอัตราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๔ -๒๕๖๖)  

๒. จัดท าคู่มือการประเมินผลการปฏิบัติงาน (ระบบแท่ง) (รายละเอียดแนบท้ายคู่มือการ
ประเมินผล การปฏิบัติราชการ)  

3. จัดท าคู่มือแผนเส้นทางความก้าวหน้าในอาชีพ (Career Planning) (รายละเอียดตามคู่มือ
แผน เส้นทางความก้าวหน้าในอาชีพ)  

๒. นโยบายดา้นการพฒันาบคุลากร   
เป้าประสงค์ ส่งเสริมให้มีการพัฒนาอย่างเป็นระบบอย่างทั่วถึงและต่อเนื่อง โดยการเพ่ิมพูน

ความรู้ ความสามารถ ศักยภาพ และทักษะการท างานที่เหมาะสม สอดคล้องกับสถานการณ์ วิสัยทัศน์ และ



ยุทธศาสตร์ ขององค์กร เพ่ือให้การขับเคลื่อนการด าเนินตามพันธกิจขององค์กรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
และประสบ ผลส าเร็จตามเป้าหมาย รวมทั้งส่งเสริมคุณธรรมและจริยธรรมให้กับบุคลากรในองค์กร 

กลยทุธ ์ 
๑. จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องกับบทบาทและภารกิจขององค์การบริหารส่วนต าบล

ทุ่งวัง  
๒. จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรตามต าแหน่งงานและสายอาชีพตามสมรรถนะ แผนการสืบทอด 

ต าแหน่ง และการบริหารจัดการคนดีและคนเก่งขององค์กร  
๓. พัฒนาศักยภาพผู้บริหาร และเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบัติงานให้กับผู้ปฏิบัติงานทุก

ระดับ ตามสายอาชีพและต าแหน่งงานต่อเนื่อง  
๔. ส่งเสริมให้บุคลากรยึดมั่นในวัฒนธรรมองค์กร ปฏิบัติตามจรรยาบรรณขององค์การบริหาร

ส่วน ต าบลทุ่งวัง  
๕. พัฒนางานด้านการจัดการความรู้ องค์ความรู้ เพื่อสร้างวัฒนธรรมการเรียนรู้ การถ่ายทอด

ความรู้  การแลกเปลี่ยนความรู้ และประสบการณ์ในการท างานอย่างต่อเนื่อง  
การด าเนนิการ  
๑. จัดท าแผนพัฒนาบุคคลากร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๔-๒๕๖๖ (รายละเอียดตาม 

แผนพัฒนาบุคลากร)  
๒. จัดส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมตามสายงาน  

๓. นโยบายดา้นการพฒันาระบบสารสนเทศ   
เป้าประสงค ์ ส่งเสริมสนับสนนุให้มีการน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการบริหาร

จัดการ ทรัพยากรมนุษย์เพ่ือให้ได้ข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน รวดเร็ว ทันสมัยและเป็นปัจจุบัน ช่วยสดชั้นตอน
ของงาน ปริมาณเอกสาร สามารถนาไปวิเคราะห์ เพ่ือการวางแผนตัดสินใจการปฏิบัติงานและใช้บริหารงาน
ด้านบุคลากรได้ อย่างมีประสิทธิภาพ  

กลยทุธ ์ 
๑. พัฒนาระบบฐานข้อมูลบุคลากร  
๒. ปรับปรุงและพัฒนาระบบสารสนเทศด้านการบริหารจัดการบุคลากร  

๓. เสริมสร้างความรู้เกี่ยวกับระบบสารสนเทศด้านการบริหารจัดการบุคลากรให้ผู้ปฏิบัติงาน
เพ่ือ รองรับการใช้งานระบบ และเพ่ิมขีดความสามารถของบุคลากร เพื่อรองรับการพัฒนาระบบใน
อนาคต  

การด าเนนิการ  
๑. บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูลบุคลากรแห่งชาติเป็นปัจจุบัน  
๒. ปรับปรุงและพัฒนาระบบสารสนเทศด้านต่างๆ ให้ทันสมัยยิ่งขึ้น  
๓. จัดส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรมด้านสารสนเทศ  

๔. นโยบายดา้นสวสัดิการ   
เป้าประสงค์ เสริมสร้างความม่ังคง ขวัญก าลังใจ คุณภาพชีวิตที่ดี ความผาสุกและความพึงพอใจ

ให้ ผู้ปฏิบัติงาน เพ่ือรักษาคนดี คนเก่งไว้กับองค์กร โดยการส่งเสริมความก้าวหน้าของผู้ปฏิบัติงานที่มีผลงาน
และ สมรรถนะในทุกโอกาส สร้างช่องทางการสื่อสาร ให้สิ่งจูงใจ ผลประโยชน์ตอบแทนพิเศษ จัดสวัสดิการ
ความ ปลอดภัยในการปฏิบัติงาน และสิ่งแวดล้อมในการท างาน ตามความจ าเป็นและเหมาะสมเป็นไปตมที่



กฎหมาย ก าหนด และสนับสนุนการด าเนินกิจกรรมเพ่ือสร้างความสัมพันธ์อันดี ระหว่างผู้บริหารและพนักงาน
ทุกระดับ  

กลยุทธ์  
๑. ปรับปรุงระบบแรงจูงใจในการปฏิบัติงาน  
๒. ปรับปรุงสภาพความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการท างาน 
๓. การคัดเลือกบุคลากรดีเด่น  
๔. ยกย่องพนักงานที่เป็นคนเก่ง คนดี และสร้างคุณประโยชน์ให้องค์กร  
๕. ปรับปรุงช่องทางการสื่อสารด้านการบริหารทรัพยากรบุคคล  

๕. นโยบายด้านการบริหาร   
      1.กระจายอ านาจไปสู่ผู้บริหารระดับหัวหน้า ซึ่งเป็นผู้บังคับบัญชาในระดับต้น  

2.มีการก าหนดแผนกลยุทธ์เพ่ือเป็นแนวทางในการบริหารงานให้เป็นไปตามแผนงาน และ
ทิศทาง ที่วางไว้  

3.มีการจัดท าแผนปฏิบัติงานประจ าปีตามภาระหน้าที่ความรับผิดชอบที่ก าหนดไว้  
4.มีการบริหารจัดการมุ่งสาคุณภาพด้วยความมุ่งมั่น รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพให้มี 

ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุด  
๕.มีการติดตามและประเมินผลด้วยการประชุมประจ าเดือน และคณะกรรมการการประเมินผล 

การปฏิบัติงาน เพ่ือรับทราบปัญหาอุปสรรค และปรับปรุงแก้ไขอย่างต่อเนื่อง  

๖. นโยบายด้านอัตราก าลังและการบริหารอัตราก าลัง   
๑. บริหารก าลังคนให้สอดคล้องกับความจ าเป็นตามพันธกิจ  
๒.พัฒนาระบบวางแผนและติดตามประเมินผลการใช้ก าลังคน  
๓.พัฒนาผลิตภาพและความคุ้มค่าของก าลังคน  
๔.พัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศด้านการบริหารก าลังคน โดยให้มีอัตราก าลังในแผน 

อัตราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ. ๒๕๖๔ -๒๕๖๖)  

๗. นโยบายด้านการสร้างและพัฒนาระบบการบริหารจัดการองค์ความรู้   
๑ .สร้างความรู้และความเข้าใจให้กับบุคลากรเกี่ยวกับกระบวนการและคุณค่าของการจัดการ 

ความรู้  
๒. ส่งเสริมและสนับสนุนวัฒนธรรมขององค์กรที่เอ้ือต่อการแบ่งปันและถ่ายทอดความรู้  
๓. ส่งเสริมให้มีการพัฒนาให้มีการพัฒนาระบบจัดการความรู้ เพ่ือให้บุคลากรสามารถเข้าถึงองค์ 

ความรู้ต่าง ๆ ขององค์กรและเกิดการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
๔. จัดท า "แผนพัฒนาการความรู้ (KM Action Plan)"  

8. นโยบายด้านภาระงาน   
1. มีการก าหนดภาระงานของบุคลากรทุกคนอย่างชัดเจน (รายละเอียดตามค าสั่งมอบหมาย

งาน)  
๒. มีการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานทุกงาน  
๓.บุคลากรมีการพัฒนา ศึกษา ท าความเข้าใจถึงภาระงานร่วมกันอย่างสม่ าเสมอโดยทุกงาน 



จะต้องมีการประชุมบุคลากรภายในเพ่ือเป็นการรายงานผลด าเนินงาน การแก้ไขปัญหาอุปสรรคและปรับปรุง
ภาระ งานประจ าเตือนทุกเดือน โดยให้แต่ละส่วนราชการ จัดท าค าสั่งการแบ่งงานและก าหนดหน้าที่
รับผิดชอบของส่วน ราชการ ในองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง แยกเป็นส่วนราชการ และให้มีการทบทวน
การปฏิบัติหน้าที่ทุกรอบการ ประเมิน หรือเมื่อมีภาระงานเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม 
 

๙. นโยบายด้านระบบสารสนเทศ   
๑. ให้ทุกงานในทุกส่วนทุกกองใช้ข้อมูลเพื่อวิเคราะห์งานจากแหล่งข้อมูลเดียวกัน  
๒. ให้ทุกงานจัดท าฐานข้อมูลต้านระบบคอมพิวเตอร์ในภารกิจของงานนั้นๆ และหาแนวทางใน

การ เชื่อมโยงข้อมูลเพื่อใช้ร่วมกัน  
3. ให้มีการปรับปรุงฐานข้อมูลที่รับผิดชอบให้ปัจจุบันอย่างสม่ าเสมอโดยให้ปฏิบัติตามแผนแม่บท 

สารสนเทศขององค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง งานบริหารงานบุคคลมีการประชาสัมพันธ์ผ่านเทคโนโลยี 
สารสนเทศอย่างต่อเนื่อง  

๑๐. นโยบายด้านการมีส่วนร่วมในการบริหาร   
1. มีการประชุมหัวหน้างาน กับผู้อ านวยการกองเพ่ือเป็นการรายงานผลติดตามและร่วมแก้ไข 

ปัญหา อุปสรรค ตลอดจนร่วมให้ข้อเสนอแนะต่อการบริหารของหน่วยงานประจ า  
2. ทุกงานมีการประชุมงาน เพ่ือให้บุคคลกรมีส่วนร่วมในการพัฒนาและปรับปรุงการปฏิบัติงาน 

ร่วมกัน  
3. สนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรมีส่วนร่วมในกิจกรรม  
4. ส่งเสริมมาตรการการมีส่วนร่วมในการใช้ทรัพยากรร่วมกันอย่างมีประสิทธิภาพ  
๕. ส่งเสริมและสนับสนุนการสร้างและใช้องค์ความรู้ในกระบวนการท างาน เพ่ือให้บุคลากร 

พัฒนาทักษะ และความช านาญในการปฏิบัติงานให้บรรลุผลตามพันธกิจขององค์กรให้เกิดประโยชน์สูงสุด และ
มี ศักยภาพในการพัฒนาตนเอง  

๑๑. นโยบายด้านการพัฒนาทรัพยากรบุคคล   
๑. มีการสนับสนุนส่งเสริมพัฒนาทรัพยากรบุคคลเพ่ือเพ่ิมขีดความสามารถในการปฏิบัติงาน 

อย่างต่อเนื่องด้วยการส่งบุคลากรเข้ารับการอบรมในหลักสูตรต่าง ๆ ที่สอดคล้องกับแผนพัฒนา บุคลากร  
๒. สนับสนุนให้บุคลากรได้รับการศึกษาต่อในระดับสูงขึ้น  
๓. มีการติดตามประเมินผลการพัฒนาบุคลากรทั้งทางด้านทักษะวิชาการและการน าผลการ 

ประเมินมาเป็นแนวทางในการปรับปรุงพัฒนาบุคลากรให้มีประสิทธิภพอย่างต่อเนื่อง โดยให้งานบริหารบุคคล 
จัดท าแผนพัฒนาบุคลากรให้สอดคล้องกับแผนอัตราก าลัง ๓ ปี (พ.ศ. ๒๕'๖๔ -๒๕๖๖) และรายงานสรุปผล 
ประจ าปี  

๑๒. นโยบายด้านการเงินและงบประมาณ   
๑. มีการจัดท าแผนการใช้เงินงบประมาณทั้งงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ให้เป็นไปตาม 

วัตถุประสงค์และสอดคล้องกับภารกิจของแต่ละส่วน/กอง และให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติงานประจ าปี ๑๒.๒ มี
การจัดท าสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมารทั้งงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้ประจ า เตือน แจ้งเวียนให้
ทราบ  

 



2. มีการมอบหมายให้บุคลากรมีส่วนร่วมรับผิดชอบและปฏิบัติงานต้านความโปร่งใสโดยให้กอง 
คลัง ด าเนินการจัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงานแล้วประชาสัมพันธ์ให้ทุกส่วน/กอง และประชาชนทั่วไป
ได้รับ เป็นประจ าทุกเดือน 

๑๓. นโยบายด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม   
1. สนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรมีส่วนร่วมในกิจกรรมด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

ท้องถิ่น  
๒.จัดท าแผน/กิจกรรม/โครงการที่ เป็นประโยชน์สอดคล้องกับแผนงานด้านท านุบ ารุง 

ศิลปวัฒนธรรม  
๓. ด าเนินการให้ผู้บริหารและบุคลากรตระหนักในกิจกรรมต้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมที่

น าไปสู่การสร้างสรรค์ รวมทั้งการอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู สืบสานประเพณีและวัฒนธรรม  
๑๔. นโยบายด้านคุณธรรมจริยธรรมองค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งวัง   

อนุสนธิจากคณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น (ก.ถ.) ได้ก าหนด
มาตรฐาน ทางคุณธรรมของข้าราชการ และพนักงานจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งได้ประมวลขึ้น
จากข้อเสนอแนะ ของผู้บริหารท้องถิ่นและประชาชนผู้มารับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็น หลักการและแนวทางปฏิบัติให้ข้าราชการ หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น และลูกจ้างของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยยึดถือปฏิบัติเป็นเครื่องก ากับความประพฤติ ได้แก่  

๑. พึงด ารงให้ตั้งมั่นอยู่ในศีลธรรม ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต เสียสละ และมีความ 
รับผิดชอบ  

๒. พึงปฏิบัติหน้าที่อย่างเปิดเผย โปร่งใส พร้อมให้ตรวจสอบ  
๓. พึงให้บริการด้วยความสมอภาค สะดวก รวดเร็ว มีอัธยาศัยไมตรีโดยยึดประโยชน์ของ

ประชาชน เป็นหลัก  
๔. พึงปฏิบัติหน้าที่โดยยึดผลสัมฤทธิ์ของงานอย่างคุ้มค่า  
๕. พึงพัฒนาทักษะ ความรู้ ความสามารถ และตนเองให้ทันสมัยอยู่เสมอ 


